Secretaria Municipal de Educacéo
PREFEITURA DE CONCEIGAO DO CASTELO
(28) 3547-1361

EDITAL SEMED N° 002/2018

DISPOE SOBRE AS DIRETRIZES DE MATRICULA
PARA O ANO LETIVO DE 2019, NAS UNIDADES
MUNICIPAIS DE EDUCAGCAO INFANTIL MANTIDAS
PELA PREFEITURA DE CONCEICAO DO CASTELO -
ES, ESPECIFICAMENTE NAS UNIDADES UMEI H.L.
LORENTZEN, UMEI VOVO CLARA E UMEI
NATALINA PADOANI.

O Secretario Municipal de Educagao de Conceigdo do Castelo — ES, no uso das suas
atribui¢des legais, torna publico as diretrizes referente a matricula para o ano letivo de 2019,
nas instituicGes que oferecem Educagao infantil (creche), para criangas de até 3 (trés) anos
de idade de acordo com o que dispde este edital.

1. Da Fundamentacao Legal

1.1 Conforme previsto na Constituicdo Federal/88, EC N° 53/06, Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional — LDB N° 9394/96, Lei N° 8069/90 que dispde sobre o
Estatuto da Criangca e do Adolescente, Resolugdo CEE/ES N° 3777/2014, Resolucéo
CNE/CEB n° 05/2009 e a legislacao vigente, ficam estabelecidas as diretrizes de matricula
da Educagéo Infantil para o ano letivo de 2019 no Municipio de Conceigcdo do Castelo - ES.

2. Da Apresentagao

2.1 A Educacao Infantil, primeira etapa da Educacéo Basica, tem como Finalidade
o desenvolvimento integral da crianga em seus aspectos fisico, psicologico, intelectual e
social, complementando a agao da familia e da comunidade.

2.2 A Educacao Infantil sera oferecida em Creches, para criangas de 04 (quatro)
meses-completos no ato da matricula ou a completar até o dia 06/02/2019, até 03 (trés)
anos e 11 (onze) meses de idade.

3. Dos Objetivos

37 Este Edital tem por objetivo geral orientar a matricula das criancas, nas
Unidades de Educag&o Infantil (creches) da Rede Municipal de Conceigao do Castelo.
3.2 O Edital de Matricula tem como funcio:

3.2.1 Dar publicidade a direcdo, a coordenagdo pedagodgica, aos
docentes e demais funcionarios das instituicdes, pais ou
responsaveis legais e a toda comunidade, para fins de matricula do
publico alvo da Educacao Infantil.

3.2.2 Garantir a renovagao de matricula das criangas que frequentam
Unidades de Educacgao Infantil (UMEIs).

3.2.3 Efetuar a matricula de criangas novas, cumprindo o que dispde o
presente Edital.
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3.2.4 Fazer matricula em qualquer época do ano letivo, atendidas as

disposicdes legais.

3.2.5 Realizar, sempre que houver vaga, prioritariamente a matricula de
crianga transferida de instituigdo da Rede Municipal de
Conceigao do Castelo.

3.2.6 Organizar a distribuicdo de vagas disponiveis nas instituicdes que
oferecem Educacéo Infantil, de acordo com o item 6, previsto neste
Edital.

3.2.7 Atualizar os dados dos alunos nas secretarias da escolas;

3.2.8 Informar a familia da responsabilidade de atualizar os dados no
Cadastro Fila Unica, e/ou matricula a cada mudanc¢a de enderego
residencial, telefone e local de trabalho.

4. Das Matriculas

4.1 As instituicbes mantidas na Rede Municipal de ensino de Conceicao do Castelo,
que atendem as turmas de Infantil |, Infantil Il, Infantil Ill, Infantil IV, respeitarao
os periodos distintos para efetuar as matriculas.

4.2 Matriculas realizadas no decorrer do ano de 2019

4.2.1 As criangas serdo matriculadas conforme ordem cronolégica do
Cadastro Fila Unica. \

4.2.2 O Cadastro Fila Unica sera disponibilizado no site da Prefeitura de
Conceicao do Castelo e atualizado mensalmente.

423 O Cadastro Fila Unica podera ser utilizado como ordem de
matriculas para o préximo ano letivo.

5. Dos Procedimentos

9.1Serao incluidas no cadastro, todas as criangas de 04 meses a 3 anos e as que
completarem 04 anos apés 31 de margo cujas familias tém a intencao de
matricula-las nas Unidades da Rede Municipal de Ensino de Conceicdo do
Castelo.

5.1.1 No ato do preenchimento do cadastro no Sistema Fila Unica, os
pais ou responsavel legal, deverdo apresentar a certiddo de
nascimento da crianga que sera incluida no cadastro.

5.1.2 Cada crianga podera ser inscrita uma U(nica vez e podera
especificar a Unidade de Educacao Infantil de seu interesse.

5.1.3 No caso de mudanga do local de residéncia ou do local de trabalho,
0s pais ou responsaveis legais poderao optar pela transferéncia da,
crianga para outra creche, caso haja vaga, na Unidade mai
proxima de sua residéncia.

3.1.4 O cadastro sera realizado pessoalmente, na Secretaria Municipal
de Educacao de Conceigao do Castelo, durante todo o ano letivo.
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5.2Da Solicitagao de Transferéncia

5.2.1 A solicitagao de transferéncia dar-se-a mediante o pedido da
familia a Escola frequentada pela crianga, através da Declaracao
de frequéncia. A familia podera solicitar transferéncia em qualquer
epoca do ano desde que esteja regularmente matriculada e
frequentando as aulas.

5.3Da Renovacao de Matricula

5.3.1 E garantida a todas as criangas que frequentam a creche, no ano
letivo em curso, renovagado de matricula na instituigao de educacéo
Infantil da Rede Municipal de Educacgao de Conceicédo do Castelo,
respeitada a idade para a composi¢ao das turmas (conforme item
6 deste Edital), a existéncia da turma e o turno de atendimento para
a referida turma.

9.4 Da ampliagao do Periodo de Atendimento

5.4.1 Mediante a existéncia de vaga, tera prioridade na ampliacédo de
atendimento de periodo (de parcial para integral), a crianca
matriculada, respeitando-se a ordem cronolégica da solicitacio de
ampliacéo de periodo de atendimento na propria escola.

5.5Das matriculas realizadas nas Unidades de Educagio Infantil (creches) no
decorrer do ano de 2019.

5.5.1 As matriculas realizadas em 2019 seguirdo a ordem cronolégica do
Cadastro Fila Unica realizados na Secretaria Municipal de
Educacao.

5.5.2 Mediante existéncia de uma vaga, a Direcdo da unidade devera
informar a  Secretaria Municipal de  Educacdo -
SEMED/Coordenacéo da Educagao Infantil para nova chamada.

9.9.3 A Secretaria Municipal de Educagao informara a Direcdo da
Unidade, de acordo com o Cadastro Fila Unica, a crianca que
devera ser chamada para efetivar a matricula.

5.5.4 A convocacao do responsavel legal pela crianca sera feita pela
Coordenacao da Educacgao Infantil, por meio de contato telefénico,
em ateé trés tentativas consecutivas, em dias e horarios alternados,
a serem registrados no Cadastro Fila Unica.

5.5.5 Apos a convocagédo, os pais ou responsaveis legais da crianca
terao o prazo de trés dias Uteis para efetivar a matricula.

5.5.6 Caso a vaga ofertada seja em instituicéo diferente de onde a familia
ja possua matricula de filhos, pais ou responsaveis legais poderéo
recusar a vaga oferecida, sem perder localizagéo na lista ou direit
solicitado, até que surja vaga na instituicdo pretendida.

5.5.7 A matricula somente sera efetuada pelos pais ou representant
legal da crianga devendo o mesmo, preencher a Ficha de
Matricula.
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5.6 Da Matricula por Transferéncia

5.6.1 A familia podera solicitar a transferéncia da crianga para outra
unidade de Educacgéo Infantil do Municipio, em qualquer época do
ano, condicionada a sua frequéncia e existéncia de vaga, tendo
prioridade para o atendimento seguindo a ordem cronologica do
Cadastro Fila Unica.

5.6.2 Na existéncia de vaga, a transferéncia sera assegurada mediante:

5.6.2.1 Ordem cronolégica conforme cadastro de solicitacdo de
transferéncia

2.6.2.2 A Unidade de origem devera enviar, pelos pais ou responsaveis
legais da crianga, a Unidade de destino uma declaracdo de
frequéncia.

5.6.3 Nao tera direito a transferéncia o aluno que tiver sua matricula
caracterizada como abandono de vaga, conforme previsto neste
edital.

5.7 Da Frequéncia da Crianca

5.7.1 Auséncia na creche para criancas de 4 meses a 3 anos

5.7.1.1 A direcdo da Unidade devera comunicar, por escrito, no ato da
matricula, ao responsavel legal pela crianca, que as auséncias
devem ser justificadas; '

3.7.1.2 A diregao devera entrar em contato com o responsavel legal
para esclarecimentos, apoés 5 (cinco) dias consecutivos de
auséncia sem justificativa;

5.7.1.3 A direcéo devera cancelar a matricula da crianca de creche,
esgotada as tentativas de contato com a familia, decorrido 15
(quinze) dias consecutivos de auséncia injustificadas da crianca.

5.7.2 Afastamentos em creche (4 meses a 3 anos)

5.7.2.1 O afastamento da crianga motivado por situacées particulares,
podera ser concedido pela diregdo da Unidade de Educacido
infantil, com prazo limite de até 30 (trinta) dias, devendo ser
comunicado pela familia com antecedéncia e por escrito, para
garantia de permanéncia da vaga.

5.7.2.2 Fica assegurada a vaga, no caso de afastamento da crianca
para tratar de saude, desde que a auséncia seja comunicada, no
prazo de cinco dias, pelo responsavel legal da crianca e o atestado
seja apresentado a Unidade de Educacéo Infantil.

5.8 Do Cancelamento da matricula
5.8.1 O cancelamento da matricula decorre da iniciativa da familia (
mae ou responsavel legal), devendo o interessado preenchg
solicitagdo do cancelamento da matricula junto a secretaria d
instituicao.
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5.9 Do abandono de vaga
5.9.1 O abandono de vaga restara caracterizado nas situagdes em que
a crianca apresentar 15 (quinze) dias uteis consecutivos de
auséncias injustificadas, sem que a familia informe a instituicio o
motivo da auséncia, esgotadas todas as tentativas de localizagéo
e reintegragao, registrando os contatos com a familia com data e
horario do contato.

6. Da composicao e organizagéo de turma

6.1A composi¢do de turma, nos respectivos turnos, atendera como parametro o
disposto no quadro que segue, considerando como data de corte de 31/03/2019
- corte etario para ingresso na Educacao Infantil e no Ensino Fundamental -
conforme Portaria n® 1.035, publicada no DOU de 08/10/2018:

Etapa Faixa Etaria Turma N° de
criangas
por turma

Criangas com idade entre 04 meses
alano Infantil | 12

Criangas com idade entre 1 a 2 anos

Creche Infantil 1l 16
Criangas com idade entre 2 e 3 anos

Infantil 1l 16
Criancas com idade entre 3 a 4 anos

Infantil IV | 16

6.1.1 O ingresso das criangas nas turmas do Infantil | seguird o
estabelecido no item 2.2;

6.1.2 As turmas ser&o organizadas considerando a idade das criancas.
As turmas mistas somente serdo autorizadas apos avaliacao e
orientacdo da Secretaria Municipal de Educacao.

6.1.3 Assegurada a qualidade do atendimento, o nimero de criancas por
turma podera variar considerando as dimensdes de espaco fisico,
a frequéncia das criangas e a avaliagdo da Secretaria Municipal de
Educacao.

6.1.4 A quantidade de turmas em cada instituigdo sera determinada pela,
Secretaria municipal de Educacao. \

7. Da Documentacao
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7.10 Diretor e Secretario Escolar das Unidades sao responsaveis pela regularidade
da documentacdo das criangas matriculadas, cabendo-lhes também a
constante atualizacdo dos registros na ficha cadastral dos alunos.

7.2Em toda a documentagao escolar da crianga, devera ser registrado o seu home
completo, sem abreviagdes.

7.3Sera nula de qualquer efeito, a matricula que for realizada com apresentagao
de documentacédo falsa ou adulterada, ficando o responsavel passivel das
penas que a lei determinar.

7.4No ato da Matricula, & indispensavel a apresentacdo da documentacdo
necessaria conforme previsto nesse Edital.

7.5A renovagéo da Matricula sera realizada na Unidade, pelos pais ou responsavel
legal, através da assinatura na ficha de matricula, visando a atualizagéo e
renovacao dos dados.

7.6Da Documentacdo Necessaria:

Certidao de Nascimento

Cartéao de vacinagao

Comprovante de residéncia

Para periodo Integral, se for beneficiario do
Programa Bolsa Familia (declaragdo de CRAS);

o Para periodo Integral, comprovante de vinculo
empregaticio para mées trabalhadoras.

Matricula Nova

Comprovante de residéncia, se houver mudanca de
endereco;
Renovacao de Matricula Para periodo Integral, se for beneficiario do Programa
Bolsa Familia (declaragdo do CRAS — atualizada)

» Para periodo Integral, comprovante de vinculo
empregaticio para mées trabalhadoras (atualizado)

e Certiddo de Nascimento;
e Cartao de vacinagao;

. e Comprovante de residéncia;
Transferéncia o Para periodo Integral, se for beneficiario do
Programa Bolsa Familia (declaragido de CRAS);

e Para periodo Integral, comprovante de vinculo

empregaticio para maes trabalhadoras;
e Declaracdo da Escola de Origem.

. o Certiddo de Nascimento
Cadastro Fila Unica e Telefone
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8. Do cronograma

Etapas Datas Local
Renovacao de Matricula | 27/11 a 30/11/2018
Infantil | — 03/12/2018
Infantil Il — 05/12/2018 Na creche de sua preferencia
Matricula Nova Infantil 11l — 07/12/2018
Infantil IV —11/12/2018
Transferéncia No decorrer do ano letivo de | Secretaria Mun. De Educacéo
2019
Cadastro Fila Unica No decorrer do ano letivo de | Secretaria Mun. De Educacéo
2019

9. Da Divulgacao

9.1A Secretaria Municipal de Educagéo e as Unidades municipais que atendem
criangas de Educagéo Infantil sdo responsaveis pela ampla divulgacéo deste
Edital, site da PMCC, nas igrejas do municipio e nas Unidades de Educacéo
Infantil.

10.Das Disposigdes Gerais

10.1 A equipe Gestora da unidade devera, a partir do ato de matricula, assegurar
aos pais/responsavel legal, acesso ao regimento interno, as normas da
instituicdo e ao Projeto Politico Pedagégico.

10.2 As informagbes constantes nas declaragées das familias ou responsavel
legal, serdo de inteira responsabilidade dos signatarios e, caso sejam
inveridicas, os mesmos responderdo, em conformidade com a legislacao
vigente.

10.3 No ato da Matricula, os pais e ou responsavel legal deverdo prestar
informagdes a respeito de medicagao, de restricdes e problemas de salde do
aluno, atualizando sempre que necessario.

10.4 As criangas atendidas nas UMEIls (Creche) nédo fardo jus ao transporte
escolar.

10.5 Este Edital entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposi¢ées em contrario.

Conceicdo do Castelo, 26 de novrmbro de

ario IMupieips

Poktaria 183/2017
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